MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI

SOSYAL BiLIMLER ENSTITUSU LISANSUSTU EGiTiM SURECLERINE iLiSKiN REHBER

[Yiiksek Lisans (YL) / Doktora (DR) / Sanatta Yeterlilik (SY)]

Kayit Sildirme (YL/DR/SY)

E’. Faaliyeti
— Gergeklestirecek is Akisi/Gergeklesecek Faaliyetler
& | Kisi/Birim/Sorumlu
Ogrenci kayit sildirmek tizere Sosyal Bilimler Enstitiisii (SBE)’ niin web sayfasinda
bulunan “Kayit Sildirme Dilekgesi”ni
1 | Ogrenci (http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Icerik/sosyalbilimler.mu.edu.tr/Belge/789da3
f4-673.docx) doldurup, anabilim/anasanat dali baskanligina veya Enstitl
Mdaddrligine teslim eder.
5 Anabilim/Anasanat Anabilim/Anasanat Dali Baskanligi tarafindan 6grencinin kayit silme dilekcesi
Dali Bagkanligi Enstitliye gonderilir.
Anabilim/Anasanat Ogrencinin kayit sildirme dilekgesi Sosyal Bilimler Enstitiisii Yonetim Kurulu
3 | Dalindan Sorumlu (EYK)'nun giindemine sunulur
Personel/Yazi Isleri '
4 Enstitl Yonetim Talep eden 6grenci hakkinda kayit silme karari alir.
Kurulu (EYK)
Anabilim/Anasanat Ogrencinin kaydinin silinmesine dair alinan EYK karari, hem Rektérliik Ogrenci isleri
5 | Dalindan Sorumlu Daire Bagkanligina hem de ilgili EABD/EASD Baskanligi’'na génderilir. Ogrenciye de
Personel ayrica kaydinin silindigine dair yazi yazilr.
Yariyil izni (Kayit Dondurma) (YL/DR/SY)
§ Faaliyeti
= Gergeklestirecek is Akisi/ Gergeklesecek Faaliyetler
& | Kisi/Birim/Sorumlu
Sosyal Bilimler Enstitiistiniin web sayfasinda yer alan “Yariyil izni Formu”nu
1 | Ggrenci (http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Icerik/sosyalbilimler.mu.edu.tr/Belge/06c6d0
7c-ca0.doc) doldurarak, ekine varsa kayit dondurma sebebini agiklayan resmi evrak
koymak suretiyle Anabilim/Anasanat Dali Baskanligina teslim eder.
Ogrencinin doldurdugu bu form {izerinde 6grencinin kayit dondurmasinin uygun
2 | Danisman . N
oldugunu veya olmadigini beyan eder.
Anabilim/Anasanat ABD/ASD Baskani 6grencinin doldurdugu bu forma gorisini isler ve ABD/ASD
3 o o ) . . N
Dali Baskanligi sekreterligi, Formu varsa ekindeki belgelerle birlikte Enstitliye iletir.
Anabilim/Anasanat Anabilim/Anasanat Dali Baskanligindan gelen form ve talebin uygun olup olmadigi
4 | Dalindan Sorumlu Anabilim/Anasanat Dalindan sorumlu personel tarafindan kontrol edilir, uygunsa
Personel/Yazi isleri ogrencinin yariyil izni talebi EYK glindemine sunulur.
5 g:ﬁ:!g@gﬁ??jt Yariyil iznine iliskin EYK karari 6grenci bilgi sistemine islenir ve kararin bir 6rnegi

Personel/Yazi isleri

Anabilim/Anasanat Dali Baskanligina ve 6grenciye gonderilir.

Not: Yanyil iznine iliskin bagvurunun egitim-6gretim yariyilinin baslama tarihinden itibaren ilk dort hafta

icinde yapilmasi gerekir



http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Icerik/sosyalbilimler.mu.edu.tr/Belge/789da3f4-673.docx
http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Icerik/sosyalbilimler.mu.edu.tr/Belge/789da3f4-673.docx
http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Icerik/sosyalbilimler.mu.edu.tr/Belge/06c6d07c-ca0.doc
http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Icerik/sosyalbilimler.mu.edu.tr/Belge/06c6d07c-ca0.doc

Danigsman Atanmasi (YL/DR/SY)

E’. Faaliyeti

= Gergeklestirecek Is Akisi/Gergeklesecek Faaliyetler

£ Kisi/Birim/Sorumlu

Sosyal Bilimler Enstitiisiiniin web sayfasinda yer alan “Danisman Oneri Formunu”

1 | Bgrenci (http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Icerik/sosyalbilimler.mu.edu.tr/Belge/997

& 8dd51-890.docx) doldurarak, formda yer alan kisma ¢alismak istedigi alanla ilgili
olarak en fazla li¢ 6gretim Uyesinin adini yazar.
Anabilim/Anasanat Dali Kurulu toplantisinda, 6gretim Uyelerinin Gzerindeki

2 | Anabilim/Anasanat Dali | mevcut 6grenci sayilari ve 68rencilerin talepleri dikkate alinarak danisman

atamalarina karar verilir.
o Anabilim/Anasanat Dali tarafindan &nerilen danisman, Danisman Oneri

3 | Onerilen Danisman e

Formundaki ilgili yeri imzalar.

4 Anabilim/Anasanat Dali | Anabilim/Anasanat Dali Baskani Danisma Oneri Formundaki ilgili yeri imzalar ve
Baskanhgi Form Anabilim/Anasanat Dali Sekreterligi tarafindan Enstitlye iletilir.
Anabilim/Anasanat Anabilim/Anasanat Dali Baskanligindan gelen Danisman Oneri Formunda yer alan

5 | Dalindan Sorumlu bilgiler dogrultusunda danisman atamasinin yapilmasi icin konu EYK giindemine
Personel/Yazi isleri sunulur ve EYK tarafindan karara baglanir.

Anabilim/Anasanat ilgili EYK karari 6grenci bilgi sistemine islenir ve Anabilim/Anasanat Dali
6 | Dalindan Sorumlu . i .
Baskanhgina génderilir.
Personel
Danisman Degisikligi (YL/DR/SY)
‘q; Faaliyeti
= Gergeklestirecek Is Akisi/Gergeklesecek Faaliyetler
£ Kisi/Birim/Sorumlu
Sosyal Bilimler Enstitiisiiniin web sayfasinda yer alan “Danisman Degisikligi Oneri
Formu”nu
1 | Ogrenci (http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Icerik/sosyalbilimler.mu.edu.tr/Belge/ac12f
934-303.docx) doldurarak, formda ilgili yere danisman olarak birlikte ¢alismak
istedigi 6gretim Uyesinin adini yazar.
2 | Eski Danigsman Danigman Degisikligi Oneri Formunun ilgili kismini imzalar

Danisman Degisikligi Oneri Formunda ilgili yeri imzalayarak égrencinin

3 | Yeni Danisman danismanhgini kabul ettigini beyan eder.
Anabilim/Anasanat Dali Baskani danisman degisikligi 6neri formunda 6grencinin
4 Anabilim/Anasanat danisman degisikliginin uygun oldugunu ve yeni bir danisman atanmasini dnerir.
Dali Bagkanlig (Atanacak olan danismanin mevcut 6grenci sayisina dikkat edilir. Yaritilecek
azami danismanlik sayisi 14’diir)
Anabilim/Anasanat . . v e s
Anabilim/Anasanat Dali Baskanhgindan gelen Danisman Degisikligi Oneri Formu
> | Dalindan Sorumlu dogrultusundan konuyu EYK glindemine sunar
Personel/Yazi Isleri )
6 g;ﬁ:gg@;ﬁ:?jt Atanan yeni danismana iliskin EYK kararini 6grenci bilgi sistemine isler ve ilgili

Personel

Anabilim/Anasanat Dalina yazi ile bilgi verir.

Not: Danisman degisiklikleri donem basi ve donem sonu itibariyle gegerli olmak iizere yapilmaktadir



http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Icerik/sosyalbilimler.mu.edu.tr/Belge/9978dd51-890.docx
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Ders Saydirma ve Muafiyet islemleri (YL/DR/SY)

- Faaliyeti

S Gergeklestirecek . .

,_‘3 Kisi/Birim/Sorumlu Is Akisi/Gergeklesecek Faaliyetler

L
Ogrenci yatay gecisle baska bir yiiksekégretim kurumundan gelmesi

1 | Ogrenci durumunda veya daha o6nceki egitiminde aldigi derslerden muaf olmak
istedigine dair ABD/ASD Baskanligina “Ders Saydirma Dilekgesini” verir.
Ogrencinin daha 6nce bir baska yiiksekdégretim kurumundan veya MSKU’niin

2 | Danisman herhangi bir programindan aldigi ders veya derslerden muaf olmak istedigine

dair dilekgesinin uygun olup olmadigina dair goristini belirtir.

Anabilim/Anasanat Dali

Yukaridaki islemleri takiben, ABD/ASD Baskanligi en az Ug kisiden olusan bir
komisyon kurar. Komisyon yaptigi incelemenin sonunda 6grencinin muaf olmak
istedigi ders veya dersleri ve bunlarin ABD/ASD miufredatindaki esdegerini
Yonetmeligin ilgi maddeleri dogrultusunda belirler ve “Ders Muafiyet ve

3 Baskanhgi Saydirma Formu”nu
http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Newfiles/14/dokuman/saydirma docx.
doldurarak ABD/ASD Baskanligina teslim eder. ABD/ASD Baskanligi komisyonun
kararini Enstitliye gonderir.

Anabilim/Anasanat Anabilim/Anasanat Dali Baskanhgindan gelen “Ders Muafiyet ve Saydirma”

4 | Dalindan Sorumlu islemine ait komisyon karari kontrol edilir ve uygunsa EYK’na sunulur.

Personel/Yazi isleri
Anabilim/Anasanat Ogrencinin daha dnce almis oldugu ders veya derslerden muaf olmasina dair
5 | Dalindan Sorumlu EYK karari Ogrenci bilgi sistemine islenir ve, EYK karan ilgili ABD/ASD
Personel Baskanhgi’'na gonderilir.
Yiiksek Lisans Tez Onerisi islemleri

‘i Faaliyeti

= Gergeklestirecek is Akisi/Gergeklesecek Faaliyetler

& Kisi/Birim/Sorumlu
Ogrenci dersleri basari ile tamamladiktan sonra, ikinci ddnemin sonuna kadar

. . danismaninin uygun gordigi konu baglaminda hazirladigi bir tez énerisini,

1 | Ogrenci P, « T ”

Enstiti’nin web sayfasinda yer alan “Tez Oneri Formuna” uygun olarak
hazirlar ve danismanina sunar.

2 | Danisman (?érencinin calismak istedigi alanla ilgili olarak hazirladigi Yiiksek Lisans Tez
Onerisinin uygun oldugunu beyan ederek ABD/ASD Baskanlhgi’'na sunar.

3 Anabilim/Anasanat Dali ABD/ASD Baskanligi sunulan Tez Oneri Formunu ABD/ASD kurulu karari ile

Baskanlig Enstitliye gonderir.
Anabilim/Anasanat - y . . a
Anabilim/Anasanat Dali Baskanligindan gelen Yiksek Lisans Tez Oneri evrakini
4 | Dalindan Sorumlu kontrol eder ve uygunsa EYK glindemine sunar
Personel/Yazi Isleri '
Anabilim/Anasanat Ogrencinin Yiiksek Lisans Tez Onerisinin uygunluguna dair alinan EYK kararini
5 | Dalindan Sorumlu o0grenci bilgi sistemine isler ve karari 6grenciye ve danismanina teblig edilmek
Personel Uzere ABD/ASD Baskanligina gonderir.
6 | Ogrenci Ogrenci ulusal tez merkezine tez basliginin girisini yapar.



http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Newfiles/14/dokuman/saydirma_docx.

Yiiksek Lisans Tez Konusu Onerisi Degisikligi

‘i Faaliyeti
= Gergeklestirecek is Akisi/Gergeklesecek Faaliyetler
& Kisi/Birim/Sorumlu
. . Ogrenci tez konusunu degistirmek isterse yeni bir Tez Onerisi hazirlar ve
1 | Ogrenci . .
gerekgesiyle birlikte danismanina sunar.
Ogrencinin ¢alismak istedigi alanla ilgili olarak hazirladigi yeni Yiiksek Lisans
2 | Danigman o < .,
Tez Onerisinin uygun oldugunu beyan ederek ABD Baskanligi’'na sunar.
3 Anabilim/Anasanat Dali Ogrencinin ¢calismak istedigi yeni tez konusunu, ABD/ASD Kurulu karari ile
Bagkanlig birlikte Enstitliye gdnderir.
Anabilim/Anasanat Anabilim/Anasanat Dali Baskanligindan gelen yeni Yiiksek Lisans Tez Oneri
4 | Dalindan Sorumlu degisikligine iliskin evrakini ve eklerini EYK glindemine sunar
Personel/Yazi Isleri )
Anabilim/Anasanat Ogrencinin yeni Yiiksek Lisans Tez Onerisinin uygunluguna dair alinan EYK
5 | Dalindan Sorumlu kararini 6grenci bilgi sistemine isler, ayrica karari 6grenciye ve danismanina
Personel teblig edilmek Gzere ABD/ASD Baskanligina gonderir.
6 | Ogrenci Ogrenci ulusal tez merkezine tez basliginin son halinin girisini yapar.
Yiiksek Lisans Jiiri Atama ve Tez Savunmasi Sinavi islemleri
§ Faaliyeti
— Gergeklestirecek is Akisi/Gergeklesecek Faaliyetler
& Kisi/Birim/Sorumlu
Ogrenci hazirladigi tezini bitirdigini ve tez savunmasina girmek istedigini belirten,
“Yiksek Lisans Tez Savunma Sinavina Girme Talebi Dilekgesini”
1 | Ggrenci (http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Icerik/sosyalbilimler.mu.edu.tr/Belge/14
8dd212-f4d.docx) doldurarak danismanina teslim eder. Hazirlanan tezin bes adet
basili kopyasini, intihal raporunun bes adet kopyasini ve yiiksek lisans jiri 6n
degerlendirme formundan da bes adet kopyasini Enstitliye teslim eder.
Danisman, Yiksek Lisans Tez Savunma Sinavina Girme Talebi Dilekgesi”nin
kendine ait kismini doldurarak uygunluk gorisiini belirtir ve “Yiiksek Lisans Tez
Savunma Sinavi Juri Atama Formunu”
(http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Icerik/sosyalbilimler.mu.edu.tr/Belge/e7
8e2f30-17b.docx) doldurarak, ABD/ASD Baskanligina teslim eder. Danisman
kendisi disindaki asil ve yedek jiri Gyelerinin birisini ilgili anabilim dalindan
2 | Danisman e . . . .. o e . .
birisini ise bir baska Universitede gérev yapan 6gretim lyeleri arasindan belirler.
Sinavin yapilacagi tarih ve saatle birlikte sinavin jiri katilimli veya video konferans
yontemiyle yapilacagini belirtir. Sinavin video konferansla yapilmasi halinde
danisman Tez Randevu Sistemi (e-tez.mu.edu.tr) lzerinden salon ve saati
secmek zorundadir. Savunma tarihi ile EYK karari tarihi arasinda en az bir ayhk
sure olmasina dikkat edilmelidir.
3 Anabilim/Anasanat Dali | ABD/ASD Baskanligi, 6grencinin dilekgesini, danismanin jiri atama formunu ve
Baskanhgi intihal raporunu Enstitliye gonderir.
Anabilim/Anasanat Enstitiide gerekli kontroller yapildiktan sonra, konu EYK giindemine sunulur. EYK
4 | Dalindan Sorumlu karariile her bir juri Gyesine bir adet basili tez gonderilir ve jiri atama yazisi teblig

Personel/Yazi isleri

edilir.



http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Icerik/sosyalbilimler.mu.edu.tr/Belge/148dd212-f4d.docx
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Yiiksek Lisans Tez Savunma Sinavi ve Sinav Sonucu

‘i Faaliyeti

— Gergeklestirecek Is Akisi/Gerceklesecek Faaliyetler

& Kisi/Birim/Sorumlu

1 Bsrenci Ogrenci danismanin 6nerdigi ve EYK tarafindan onaylanan tarihte Tez

& Savunma Sinavina girer.
2 Tez savunma sinavinin yapilmasini ve sinav sonucunun anabilim/anasanat
Danisman dalina bildirilmesini saglar. Tez savunmasi ile ilgili evraklarin ABD/ASD
Baskanhgina iletilmesini saglar.

3 Belirlenen tarihte yapilan tez savunmasina iliskin Tez Savunma Sinav

Anabilim/Anasanat Dali
Baskanlig

Tutanagini, sinavin katihmli olmasi durumunda 3 giin, video konferans
yontemiyle olmasi durumunda ise 10 glin icinde Enstitllye gdnderir.

4 Anabilim/Anasanat ABD/ASD Baskanhg tarafindan génderilen Tez Savunma Sinavi ile evraklari
Dalindan Sorumlu kontrol edilir ve konu EYK giindemine sunulur. ilgili EYK karari 6grenci bilgi
Personel/Yazi isleri sistemine islenir.

5 Anabilim/A t o . - - —

nabilim/Anasana Nihai olarak tezler Enstitliye teslim edildikten sonra 6grencinin mezuniyetine
Dalindan Sorumlu . o
dair islemleri yratalar.
Personel
Yiiksek Lisans Tezlerinin Teslimi
§ Faaliyeti
— Gergeklestirecek Is Akisi/Gergeklesecek Faaliyetler
& Kisi/Birim/Sorumlu
Tez savunma sinavinda basarili olan 6grenci sinav tarihinden itibaren bir ay
icerisinde 2 adet ciltlenmis tezini, 2 cd ile birlikte Enstitliye teslim etmek
zorundadir.
1 | Ogrenci Ancak tez tesliminden once tezlerin Sosyal Bilimler Enstitlisi’'ne ait
Sobe.Tez@mu.edu.tr adresine gonderilerek tezin “Tez ve Proje Yazim
Kilavuzuna” (https://kms.kaysis.gov.tr/Home/Goster/150484) gére hazirlanip
hazirlanmadiginin onayinin alinmasi gerekmektedir.
Anabilim/Anasanat Ogrenci tarafindan tezlerin teslim edilmesinden sonra konu EYK giindemine
2 | Dalindan Sorumlu

Personel/Yazi isleri

sunulur ve EYK karari ile 6grencinin mezuniyeti onaylanir. Alinan karar ABD ve
ilgili 68renciye teblig edilir ayrica OBS’ne islenir.



mailto:Sobe.Tez@mu.edu.tr
https://kms.kaysis.gov.tr/Home/Goster/150484

Doktora Yeterlik Komitesi Atanmasi

‘&'>;. Faaliyeti
— Gergeklestirecek Is Akisi/Gergeklesecek Faaliyetler
£ Kisi/Birim/Sorumlu
“Doktora Yeterlilik Komitesi” icin anabilim dali blinyesindeki 6gretim Gyeleri veya
ayni kosullari saglayan yakin anabilim dallarindaki 6gretim lyelerinden bes kisiyi
1 Anabilim/Anasanat Dali | 6nerir. Doktora yeterlik komitesi icin teklif edilen 6gretim Uyelerinin en az bir
Baskanlig yiksek lisans 6grencisi mezun etmis olmasi ve doktora programinda ders
verebilme yeterliligine sahip olmasi gerekir. Ayrica komite lyelerinin kag yil gérev
yapacaklari teklif yazisinda belirtilir.
Anabilim/Anasanat Anabilim Dali Baskanhgi tarafindan génderilen Doktora Yeterlik Komitesi
2 | Dalindan Sorumlu . N . . . .
S onerisini EYK glindemine sunar ve alinan karari ABD/ASD Baskanligina génderir.
Personel/Yazi Isleri
Doktora Yeterlik Sinavi Bagvurusu ve Jiiri Atama
‘i Faaliyeti
= Gergeklestirecek Is Akisi/Gergeklesecek Faaliyetler
& Kisi/Birim/Sorumlu
MSKU Lisansisti Egitim-Ogretim Yonetmeligi geregince (md. 35/1) almasi gerekli
olan en az yedi adet dersini, bir adet seminer dersini ve iki adet uzmanlik alan
dersini basariyla tamamlayan ve genel not ortalamasi en az 3.00 ve (izerinde olan
1 | Ogrenci dgrenci Enstitlisii web sayfasinda bulunan “Doktora Yeterlik Sinavi Basvuru istek
Dilekgesi”ni
(http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Icerik/sosyalbilimler.mu.edu.tr/Belge/b12
485b8-bfd.doc) doldurarak danismanina gotirur.
Ogrencinin doktora yeterlik sinavina girmek istedigine dair dilekgesinin tizerindeki
2 | Danisman kendine ait kismini doldurarak uygunluk gorisiini belirtir. Danismanin uygunluk

gorisiinden sonra dilekgce ABD Baskanligina teslim edilir.

Doktora Yeterlik
Komitesi

Yukaridaki islemler sonrasinda, Anabilim Dali Doktora Yeterlik Komitesi Enstitii
web sayfasinda bulunan “Doktora Yeterlik Sinavi Juri Atama Formunu”
(http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Newfiles/14/dokuman/doktora-yeterlik-
sinavi-juri-atama-formu_doc.doc) doldurur. Bu form lzerinde sinavin yapilacagi
tarih ve saatle birlikte juri Gyeleri tespit edilir. Juri Gyelerinin doktora
programinda ders verme ve tez danismanligi ylritebilme sartlarini tasiyor olmasi
gerekir. Ayrica juri Uyelerinin doktora veya dogentliginin ilgili programdan olmasi
gerekir. Doktora Yeterlik Jiri Uyesi 5 kisiden olusur. Asil jiiri Giyelerinin 2’si ve
yedekteki bir Gyenin baska bir yiiksekogretim kurumundan olmasi gerekir.

Anabilim Dali Baskanhgi

Doktora Yeterlik Komitesi tarafindan doldurulan “Doktora Yeterlik Sinavi Jiri
Atama Formu” vasitasiyla Onerilen jiri Enstitliye gdnderir.

Anabilim Dalindan
Sorumlu Personel/Yazi
isleri

Anabilim Dali Baskanhgi tarafindan génderilen Doktora Yeterlik Sinavi Jiiri Atama
Formunda belirtilen jiriyi EYK glindemine sunar. Yeterlilik jrisinin belirlenmesine
iliskin alinan EYK karari 6grenciye ve jiri Gyelerine teblig edilir.



http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Icerik/sosyalbilimler.mu.edu.tr/Belge/b12485b8-bfd.doc
http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Icerik/sosyalbilimler.mu.edu.tr/Belge/b12485b8-bfd.doc
http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Newfiles/14/dokuman/doktora-yeterlik-sinavi-juri-atama-formu_doc.doc
http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Newfiles/14/dokuman/doktora-yeterlik-sinavi-juri-atama-formu_doc.doc

Doktora Yeterlik Sinavinin Yapilmasi

- Faaliyeti
é- Gergeklestirecek is Akisi/Gergeklesecek Faaliyetler
:I_,% Kisi/Birim/Sorumlu
1 | Ogrenci Ogrenci, EYK karari ile belirtilen yer ve zamanda Doktora Yeterlik Sinavi’na girer.
Danisman Enstitliniin web sitesinde bulunan “Doktora Yeterlik Sinav Tutanagi”’na
2 | Danisman (http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Icerik/sosyalbilimler.mu.edu.tr/Belge/7696
e87b-673.docx) 6grenci ve sinav hakkindaki bilgileri isler.
3 | Yeterlik Juri Oyeleri Sinav ..gonucunu ”E?Ioktora \'/’eterlik”SmavTut’?naél”vna isleygrgkimzalar ve Ogrencinin
yeterlik sinavinda “basarili” veya “basarisiz” oldugunu belirtir.
4 Anabilim Dali Ogrencinin doktora yeterlik sinavina iliskin tutanag, doktora yeterlik komitesi
Baskanhgi karariyla birlikte Enstitliye gonderir.
Anabilim Dalindan ABD tarafindan Enstitliye iletilen yeterlik sinav sonucunu EYK glindemine sunar.
5 | Sorumlu Sinav sonucuna iliskin alinan karari ilgililere teblig eder ve 6grencinin doktora
Personel/Yazi isleri yeterlik sinavi sonucu bilgisini OBS’ye isler.
Doktora Tez izleme Komitesi (TiK)‘nin Olusturulmasi
o Faaliyeti
%‘ Gergeklestirecek Is Akisi/Gergeklesecek Faaliyetler
o Kisi/Birim/Sorumlu
Ogrencinin Doktora Yeterlik Sinavi’ndan basarili olmasini takip eden bir ay
icerisinde (i¢ asil ve iki yedek tiyeden olusmak tizere TiK olusturulur. TiK’nin
olusturulmasi icin Enstitii web sayfasinda yer alan “Tez izleme Komitesi Atama
1 | Danisman Formu” (http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Newfiles/14/ dokuman/tez-
izleme-komitesi-atama-form doc.doc) danisman tarafindan doldurularak Tez
izleme Komitesi (TiK) &nerilir. TiK’nde yer alacak danisman disindaki hem asil
hem de yedek liyelerin birisinin ABD iginden digerinin ise ABD disindan olmasi
gerekir. Bu islem ilerleyen siiregte lye degisikliginde aynen tekrarlanir.
- Danisman tarafindan énerilen TiK’ni iceren “Tez izleme Komitesi Atama
Anabilim Dali ” . P, .
2 . Formu”na ABD Baskani kendi uygunluk gorisiini isledikten sonra, Form ABD
Baskanhgi . o - s
Baskanhgi tarafindan Enstitlye gonderilir.
Anabilim Dalindan Enstitiiye gelen Tez izleme Komitesine iliskin evraka dayali olarak, TiK tyelerinin
3 | Sorumlu Personel/Yazi | belirlenmesi EYK glindemine sunulur. EYK’nun konu hakkinda aldig karar
isleri ABD'na iletilir ve OBS’ye islenir.



http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Icerik/sosyalbilimler.mu.edu.tr/Belge/7696e87b-673.docx
http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Icerik/sosyalbilimler.mu.edu.tr/Belge/7696e87b-673.docx
http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Newfiles/14/%20dokuman/tez-izleme-komitesi-atama-form_doc.doc
http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Newfiles/14/%20dokuman/tez-izleme-komitesi-atama-form_doc.doc

Doktora Tez Onerisi (DTO)’ni Hazirlama ve Savunma

‘q; Faaliyeti

= Gergeklestirecek Is Akisi/Gergeklesecek Faaliyetler

& Kisi/Birim/Sorumlu
Ogrenci Doktora Yeterlik Sinavini gectigi tarihten itibaren alti ay igerisinde,

. . calismak istedigi konuya iliskin, Enstitii web sayfasinda yer alan “Tez Oneri

1 Ogrenci ” . C . - .
Formu”nu kullanmak yoluyla doktora tez dnerisini hazirlayarak TIK Gyelerine
sunulmak lizere danismanina teslim eder.
Ogrencinin hazirladigi Doktora Tez Onerisini, DTO Savunma Sinavindan énce TiK

2 | Danisman

Gyelerine gonderir.

Tez izleme Komitesi

Ogrenci, hazirladigi Tez Onerisini belirlenen tarihte TiK’e sunar. Sunum
sonrasinda Enstitii web sayfasinda yer alan “Doktora Tez Onerisi Savunma
Tutanagl” (http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Icerik/sosyalbilimler.mu.edu.tr/
Belge/f39159¢3-009.doc) Komite tarafindan doldurulur. Ogrencinin DTO’ ni
savunma sonrasinda TiK’nin karari “kabul” veya “ret” seklinde olur. Kararin
“ret” olmasi halinde, 6grenci ayni danisman ve konu ile devam ederse (¢ ay
icinde, farkl danisman ve konu ile devam ederse alti ay icinde ayni siireci
danismaniyla birlikte tekrar isletmek zorundadir.

ABD Baskanligi, “Doktora Tez Onerisi Savunma Sinavi”na iliskin sonug evrakini ve

3 | Anabilim Dali Baskanlg| Doktora Tez Onerisini ABDK Karart ile birlikte Enstitiiye génderir.
Anabilim Dalindan ABD Baskanligindan gelen, “Doktora Tez Onerisi Savunma Sinavi”na iliskin
4 | Sorumlu Personel/Yazi evraki ve Doktora Tez Onerisini EYK giindemine sunar. Konu ile ilgili alinan karar
isleri ABD Baskanligina génderilir ve OBS’ne islenir.
Doktora TiK Toplantilar (Her 6 ayda bir defa yapilacak)

‘i Faaliyeti

= Gergeklestirecek is Akisi/Gergeklesecek Faaliyetler

& Kisi/Birim/Sorumlu
Ogrenci (1 Ocak-31 Haziran) ve (1 Temmuz- 31 Aralik) araliginda olmak tizere

1 | Ogrenci yilda iki kez tezi ile ilgili olarak yaptig calismalari iceren bir raporu TiK
Gyelerine sunar.
TiK tyeleri danismanin daveti lizerine toplanarak 6grenicinin toplanti
tarihinden 6nce sundugu raporunu inceler. Toplantinin sonucunda Enstiti’niin

2 | Danisman/TIK tiyeleri web sayfasinda yer alan “Tez izleme Komitesi Tutanagi”ni
(http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Icerik/sosyalbilimler.mu.edu.tr/Belge/9
e358c81-e1d.docx) doldurularak tyeler tarafindan imzalanir.

3 Danisman/ Anabilim Dali | Danisman, TiK tyeleri tarafindan imzalanan TiK tutanagini ABD Baskanligina

Baskanhgi iletir, ABD Baskanlhgi tutanagi Enstitliye gonderir.
Anabilim/Anasanat ABD Baskanlig’ndan gelen 6grenciye mahsus “Tez izleme Komitesi Tutanagi”
5 | Dalindan Sorumlu OBS’ye islenir. Eger tez adi degisikligi var ise EYK glindemine sunulur ve alinan

Personel/Yazi isleri

karar ilgililere teblig edilir.



http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Icerik/sosyalbilimler.mu.edu.tr/%20Belge/f39159c3-009.doc
http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Icerik/sosyalbilimler.mu.edu.tr/%20Belge/f39159c3-009.doc
http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Icerik/sosyalbilimler.mu.edu.tr/Belge/9e358c81-e1d.docx
http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Icerik/sosyalbilimler.mu.edu.tr/Belge/9e358c81-e1d.docx

Doktora Tez Savunma Sinavi istek islemleri

Faaliyet

Faaliyeti
Gergeklestirecek
Kisi/Birim/Sorumlu

is Akisi/Gergeklesecek Faaliyetler

Doktora tezini tamamlayan 6grenci Enstitii web sayfasinda yer alan “Doktora Tez
Savunma Sinavina Girme Talebi Formu”nu
(http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Icerik/sosyalbilimler.mu.edu.tr/Belge/982154
a9-e6d.docx) doldurur. Bu Forma transkript belgesini, intihal raporunu ve senato
karar geregince yapilmasi zorunlu olan yayinlarinin kiinyesini gosterir bir evraki
koymak zorundadir. Ayrica Form (izerinde danismani tarafindan tezin savunmaya
alinip alinamayacagi belirtilir. Hazirlanan tezin yedi adet basili kopyasini, intihal
raporunun yedi adet kopyasini ve doktora jiri 6n degerlendirme formundan da yedi
adet kopyasini Enstitlye teslim eder.

Ogrenci

Ogrencinin tezini savunmak lizere talepte bulunmasi iizerine danismani tarafindan
Enstiti  web sayfasindaki “Doktora Tez Savunma Sinavi Jari  Teklif”
(http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Newfiles/14/dokuman/doktora-tez-savunma-
sinavi-juri-atama-formu_docx.docx) formu doldurulur. Jiri Giyeleri tez danismani, TiK
Gyeleri ile birlikte Universite disindan yazilacak iki Gyeden olusur. Ayrica biri ABD’dan
birisi de Gniversite disindan olmak Uzere iki yedek tiye belirlenir. Bu Form (zerinde
doktora tez savunma sinavinin tarih ve saati ile birlikte yapilis yontemi (katilimli veya
video konferans yéntemi)belirtilir. Sinavin video konferans yontemiyle olmasi halinde
tez danismani tarafindan Tez Randevu Sistemi (e-tez.mu.edu.tr) lizerinden salon ve
saat secilmis olmaldir.

Danigman

Anabilim Dali
Baskanhgi

Danisman tarafindan olusturulan Doktora Tez Savunma Sinavi istek evraki Enstitiiye
gonderilir.

ABD’ndan gelen Doktora Tez Savunma Sinavi istek evrakini ve énerilen jirileri EYK
giindemine sunar. Konu ile ilgili alinan karar juri tyelerine Uyelerine ve 6grenciye
teblig edilir. Tezler davet yazisiyla birlikte jiri tiyelerine gdnderilir.

Anabilim Dalindan
Sorumlu
Personel/Yazi isleri

Doktora Tez Savunma Sinavi

"q; Faaliyeti
= Gergeklestirecek Is Akisi/Gergeklesecek Faaliyetler
& | Kisi/Birim/Sorumlu
. . Doktora tezini bitiren 6grenci, EYK karari ile belirlenen tarih ve saatte doktora tez
1 | Ogrenci

savunma sinavina girer.

Doktora tez jiri

Juri Uyeleri, 6grencinin EYK ile belirlenen tarih ve saatte doktora tez savunma
sinavini yapar. Sinav sonucu Enstiti web sayfasinda yer alan “Doktora Tez
Savunma Sinav Tutanagi”na (http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Newfiles/14/

dokuman/doktora-tez-savunma-tutanagi_docx.docx) yazilir. Bu form (izerinde

2 Gyeleri sinav sonucunun oybirligi veya salt ¢ogunlukla “kabul” “red” veya “dlzeltme”
seklinde oldugu belirtilir. Tez savunma sinavinda diizeltme verilmesi halinde jiri
Gyeleri bununla ilgili form Uzerindeki agiklama kisminda veya ek bir raporda
ayrintili bir sekilde gerekgesini yazar.
3 Anablllmu Dal Doktora Tez Savunma Sinav sonucunu Enstitliye gonderir.
Baskanhgi
Anabilim Dalindan Anabilim Dalindan gelen Doktora Tez Savunma Sinavi sonug¢ evrakini EYK
4 | Sorumlu glindemine sunar. Alinan karar ilgili 6gretim lyelerine ve 6grenciye teblig edilir ve

Personel/Yazi isleri

OBS'ye islenir.



http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Icerik/sosyalbilimler.mu.edu.tr/Belge/982154a9-e6d.docx
http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Icerik/sosyalbilimler.mu.edu.tr/Belge/982154a9-e6d.docx
http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Newfiles/14/dokuman/doktora-tez-savunma-sinavi-juri-atama-formu_docx.docx
http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Newfiles/14/dokuman/doktora-tez-savunma-sinavi-juri-atama-formu_docx.docx
http://e-tez.mu.edu.tr/
http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Newfiles/14/%20dokuman/doktora-tez-savunma-tutanagi_docx.docx
http://www.sosyalbilimler.mu.edu.tr/Newfiles/14/%20dokuman/doktora-tez-savunma-tutanagi_docx.docx

Doktora Tezlerinin Teslimi

‘q; Faaliyeti

= Gergeklestirecek is Akisi/Gergeklesecek Faaliyetler

£ Kisi/Birim/Sorumlu
Tez savunma sinavinda basarili olan 6grenci sinav tarihinden itibaren bir ay
icerisinde 2 adet ciltlenmis tezini, 2 cd ile birlikte Enstitliye teslim etmek
zorundadir.

1 Ogrenci Ancak tez tesliminden oOnce tezlerin Sosyal Bilimler Enstitlisi’ne ait
Sobe.Tez@mu.edu.tr adresine gonderilerek tezin “Tez ve Proje Yazim
Kilavuzuna” (https://kms.kaysis.gov.tr/Home/Goster/150484) goére
hazirlanip hazirlanmadiginin onayinin alinmasi gerekmektedir.

Anabilim Dalindan Ogrenci tarafindan tezlerin teslim edilmesinden sonra konu EYK giindemine
2 Sorumlu Personel/Yazi sunulur ve EYK karari ile 6grencinin mezuniyeti onaylanir. Alinan karar

isleri

ABD’na gonderilir ve ilgili 6grenciye teblig edilir ayrica OBS’ne islenir.

MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
SOSYAL BILIMLER ENSTITiSU
Tarafindan hazirlanmistir.
(Glincelleme Tarihi: 01.02.2021)
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